	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 17
TỪ NGÀY 26/12 ĐẾN NGÀY 30/12/ 2016



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

26/12
	7h45: CCĐT; Tuyên dương khen thưởng HS đạt thành tích cao trong cuộc thi giải Toán Tiếng Việt, Tiếng Anh.
8h40: HS khối 1 đến khối 5 kiểm tra Tiếng Việt (phần đọc)
	15h20: BGH; CBVP thẩm định hồ sơ KĐCL tiêu chuẩn 1; Nhóm 1 mang hồ sơ sang phòng Họp chuyên môn

14h: Đ/c Hằng dự HN phát động VSMT của TTYT Quận tại TH Thạch Bàn A.
	LĐ: Trực
GV: Thư
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tân

	Ba

27/12
	7h45: HĐTT: Tập thể dục; Thực hiện ủng hộ Tết vì người nghèo.

9h20: BGH và các TTCM Khối 4;5 duyệt đề KTĐK tại phòng PHT (PHT; TTCM K4;5 chuẩn bị bằng văn bản)
	14h: HT duyệt Dự kiến chi thu nhập tăng thêm cuối năm (đ/c Hoa chuẩn bị).
15h20: BGH; CBVP thẩm định hồ sơ KĐCL tiêu chuẩn 2; Nhóm 2 mang hồ sơ sang phòng Họp chuyên môn
	LĐ: Vân
GV: Cẩm
	Ca 1: Tài
Ca 2: Phương

	Tư
28/12
	7h45: HĐTT: Trống cơm.
8h: HS khối 4, 5 kiểm tra môn Khoa học.

9h30: HS khối 4, 5 kiểm tra môn Lịch sử + Địa lý.

9h20: BGH và các TTCM Khối 1; 2; 3 duyệt đề KTĐK tại phòng PHT (PHT; TTCM K1;2;3 chuẩn bị bằng văn bản)
	15h20: BGH; CBVP thẩm định hồ sơ KĐCL tiêu chuẩn 3; Nhóm 3 mang hồ sơ sang phòng Họp chuyên môn 

17h: Họp chi thu nhập cuối tăng thêm cuối năm tại PHĐ (TP: CBCBGV, NV).
	LĐ: Trực
GV: Phương
	Ca 1: Tân
Ca 2: Phương

	Năm

29/12
	7h45: HĐTT: Bố ơi! Mình đi đâu thế.
8h: HS khối 1 đến khối 5 kiểm tra môn Tiếng Việt (phần viết)
10h: HT Họp giao ban; CBVP giao nhận công văn tại PGD.
	14h: Họp giao ban tại phòng HT.

KTNB: Đ/c Hằng + Hiền kiểm tra VSATTP & TT VMĐT
15h20: BGH; CBVP thẩm định hồ sơ KĐCL tiêu chuẩn 4; Nhóm 4 mang hồ sơ sang phòng Họp chuyên môn

17h: Họp Hội đồng
	LĐ: Trực

GV: Hải
	Ca 1: Tân
Ca 2: Tài

	Sáu

30/12
	7h45: HĐTT: Chicken dance.
8h: HS khối 1 đến khối 5 kiểm tra môn Toán.

10h: HT kiểm tra sổ quỹ (Đ/c Hiền chuẩn bị).

CBVP lên lịch công tác tuần 18.
	15h20: BGH; CBVP thẩm định hồ sơ KĐCL tiêu chuẩn 5; Nhóm 5 mang hồ sơ sang phòng Họp chuyên môn Tổng dọn vệ sinh toàn trường.
17h: BGH họp với tổ Thư kí KĐCL
	LĐ: Vân

GV: Nga
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tài

	Ghi chú: 
	Hiệu trưởng
Nguyễn Thị Thúy Vân


